Empresas

El médulo Empresas de CuentaFiscal en Horfal-EOS permite administrar y centralizar la
informacion fiscal, comercial, administrativa y operativa de las razones sociales registradas dentro
del sistema.

Este médulo funciona como el nlcleo de identidad empresarial dentro de CuentaFiscal, ya que
multiples procesos dependen de la empresa activa seleccionada por el usuario.

Desde este apartado es posible:

e Registrar nuevas razones sociales

e Consultar informacién fiscal de una empresa
Gestionar contactos comerciales y administrativos
Administrar certificados SAT

Registrar e.firma y CSD

Configurar credenciales fiscales

Operar en un entorno multiempresa

Acceso al modulo

Para ingresar al médulo:
CuentaFiscal - Empresas

Al acceder, el sistema muestra el listado general de empresas registradas, si no hay, se
procederan a crear.

Listado de empresas

La pantalla principal presenta una tabla con las empresas disponibles dentro del entorno
CuentaFiscal.

La informacién visible incluye:

Campo Descripcion

RFC Nombre fiscal registrado ante el SAT



Campo Descripcion

RFC Nombre fiscal registrado ante el SAT
Ejemplo:
Empresas
RFC Razon Social
GHO140303M23 GRUPO HORFAL
OIDNO10319MZ3 NAOMI ORTIZ DOMINGUEZ

Este listado permite identificar répidamente las razones sociales disponibles dentro del sistema.

Empresa activa

En la parte superior de la pantalla se encuentra el selector de empresa activa.

Ejemplo:

GHO140303M23 — GRUPO HORFAL

OIDNO10319MZ3 — NAOMI ORTIZ D...

La empresa seleccionada se convierte en el contexto operativo actual de CuentaFiscal.

Esto significa que distintos mdédulos y procesos trabajaran utilizando la informacién de esa razon
social, incluyendo:

CFDI Store

Carga historica

Procesos fiscales

Certificados SAT

Impuestos

Operaciones automatizadas futuras


https://ayuda.horfal.com/uploads/images/gallery/2026-05/GmFimage.png
https://ayuda.horfal.com/uploads/images/gallery/2026-05/raUimage.png

Registro de nuevas empresas

El botdn:

+ Nueva empresa

Permite registrar nuevas razones sociales dentro del sistema.

Cada empresa funciona como una entidad independiente dentro de la operacién multiempresa de
Horfal-EOS.

Expediente empresarial

Al ingresar a una empresa, el sistema muestra un expediente organizado por secciones.
Las pestanas disponibles son:

Datos Generales
Datos Comerciales
Datos Administrativos
e.firma

CsD

Contraseia

Ejemplo:

GHO140303M23
GRUPO HORFAL

Datos Generales Datos Comerciales Datos Administrativos e.firma CSD Contrasefia

Esta estructura permite mantener organizada la informacién critica de la empresa.

Datos Generales

La pestafia Datos Generales concentra la informacion fiscal principal de la empresa.
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Los datos disponibles pueden incluir:

Campo Descripcion
RFC Identificador fiscal principal
Razoén Social Nombre fiscal registrado
Nombre Comercial Nombre comercial utilizado por la empresa
Régimen Capital Régimen societario
Estatus SAT Estado actual ante el SAT
Inicio de operaciones Fecha registrada ante la autoridad
Cédigo Postal Cédigo postal fiscal
Domicilio Fiscal Direccién fiscal registrada
Actividades Econdémicas Actividades registradas ante el SAT

Llenar desde CSF

El botdn:

Llenar desde CSF

5 Llenar desde CSF

permite completar automaticamente informacién fiscal utilizando la Constancia de Situacién Fiscal
previamente registrada en el sistema.

Esta funcién ayuda a:

Reducir captura manual
Evitar errores de transcripcion
Mantener consistencia fiscal
Agilizar el alta de empresas

Cambilos recientes

El botdn:
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Ver cambios recientes
(€ Ver cambios recientes

permite consultar modificaciones recientes realizadas sobre la informacién de la empresa.

Esta funcionalidad ayuda a mantener trazabilidad operativa y control administrativo.

Datos Comerciales

La pestafia Datos Comerciales concentra la informaciéon de contacto comercial de la empresa.

Puede incluir:

Campo Descripcion
Teléfono 1 NUmero principal de contacto
Teléfono 2 NUmero secundario
WhatsApp NUmero de atencién o contacto directo
Email comercial 1 Correo principal
Email comercial 2 Correo secundario
Email comercial 3 Correo adicional

Esta informacién puede utilizarse para comunicacién comercial y operativa.

Datos Administrativos

La pestafia Datos Administrativos almacena informacion institucional y administrativa
relacionada con la empresa.

Puede incluir:
Campo Descripcion

Email administrativo 1 Correo administrativo principal

Email administrativo 2 Correo administrativo secundario
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Campo
Email administrativo 3
Representante legal

Contacto SAT

e.firma

Descripcion
Correo administrativo adicional

Responsable legal de la empresa

Persona o correo relacionado con tramites fiscales

La pestafa e.firma permite registrar la Firma Electrénica de la empresa.

La informacién requerida incluye:

Campo
Archivo .cer
Archivo .key

Contrasefia de clave privada

La e.firma puede utilizarse para procesos de autenticacidon y operaciones fiscales automatizadas.

CSD

Descripcion
Certificado publico
Llave privada

Contrasefia asociada a la e.firma

La pestana CSD permite registrar Certificados de Sello Digital.

Los datos requeridos incluyen:

Campo
Etiqueta / Sucursal
Archivo .cer
Archivo .key

Contrasefia de clave privada

Los Certificados de Sello Digital son utilizados principalmente en procesos de facturacién

electrodnica.

Descripcion
Nombre identificador del certificado
Certificado publico
Llave privada

Contrasefia del certificado



Contrasena SAT

La pestana Contrasena permite registrar la contrasefa del portal SAT correspondiente a la
empresa.

La informacion incluye:

Campo Descripcion
Contrasefa Contrasefia del portal SAT
Confirmacién Validacién de contrasefia

Esta informacién puede ser utilizada por procesos automatizados autorizados dentro de
CuentaFiscal.

Operacion multiempresa

CuentaFiscal estd disefiado para operar multiples razones sociales dentro de un mismo entorno.

Cada empresa mantiene:

Su propia informacién fiscal

Sus propios certificados

Sus propias configuraciones

Sus propios procesos operativos

Esto permite administrar distintas razones sociales desde una sola plataforma centralizada.

Seqguridad y manejo de
iInformacion

La informacién almacenada dentro del médulo Empresas es sensible y critica para la operacién
fiscal.

Se recomienda:

e Resguardar adecuadamente certificados y contrasenas
e Mantener actualizados los datos fiscales



e Verificar vigencias de e.firma y CSD
e Limitar acceso Unicamente a usuarios autorizados
e Confirmar siempre la empresa activa antes de operar

Revision #5
Created 2026-05-05 23:07:16 UTC by Azael Ortiz Dominguez
Updated 2026-05-08 17:01:10 UTC by Azael Ortiz Dominguez



