F. Proveedores

El médulo Facturas de Proveedor permite registrar, revisar y validar las facturas
correspondientes a las compras realizadas a proveedores.

Una Factura de Proveedor puede generarse a partir de una Orden de Compra previamente
sellada o registrarse directamente mediante una Factura de Compra manual, cuando la
operacién no haya sequido el flujo completo de Compras.

El proceso permite comprobar que los productos, cantidades, precios y datos de la factura
coincidan con la documentacién recibida del proveedor antes de confirmar definitivamente la
operacion.

El flujo principal es:
GENERADA - VALIDANDO - VALIDADA

Una vez validada la factura, el proceso continla con la recepcién correspondiente en el médulo de
Inventario, cuando aplique.

Listado de Facturas de Proveedor

Al ingresar a Compras - F. Proveedores, se muestra el listado de las Facturas de Proveedor
registradas para la empresa activa.

Cada registro permite identificar informacién como:

e Folio.

Estado.

Origen.

Proveedor.

Condicién comercial.

Total.

Moneda.

Fecha de generacion.

Usuario que generé el documento.

El campo Origen permite identificar de dénde procede la factura:



Orden de Compra: la factura continta el flujo de una Orden de Compra previamente generada.

Manual: |la factura fue registrada directamente, sin necesidad de una Orden de Compra previa.

Facturas de Proveedor

Consulta de facturas de proveedor de la empresa activa.

ctualizar actura de Compra manua .__ :<;;g;' £
C A li 2 (8 de C I | h E | [& PDF

Origen Proveedor Condicion Total Moneda

Para abrir una factura, utilice la accién Ver detalle, representada por el icono del ojo.

Facturas de Proveedor

Consulta de facturas de proveedor de la empresa activa.

C Actualizar + Factura de Compra manual [{NEREERIIERAt:

Origen Proveedor Condicién Total Moneda Fecha generacion + Generado por Acciones
Manual ACERO SUECO PALME — ASP600721PX5 Contado neto (Compra) 3,107.64 MXN 08/08/26, 11:51:23 a.m. admin @)
Ver detalle
SISTEMAS Y SERVICIOS DE COMUNICACION — =
Orden de Compra Contado neto (Compra) 868840 MXN 06/08/26, 11:42:16 a.m. admin @
55C840823)T3

Si la tabla contiene mas informacién de la visible en pantalla, utilice la barra de desplazamiento
horizontal ubicada en la parte inferior para consultar las demas columnas.

Manual ALISYS — ALID90722AW3 Contade neto (Compra) 0.00 MXN 30/07/26, 11:52:34 am. admin @

SISTEMAS Y SERVICIOS DE COMUNICACION —
Orden de Compra Contado neto (Compra) 53858 MXN 29/07/26, 11:27:22 am, admin @
55C840823)T3

SISTEMAS Y SERVICIOS DE COMUNICACION —
Orden de Compra Contado neto (Cempra) 102741 MXN 25/07/26, 2:09:45 p.m. admin @
55C840823)T3

Consulta y busqueda

Desde el listado se encuentran disponibles las opciones:
Actualizar: vuelve a consultar la informacion registrada y actualiza el listado.
Limpiar filtros: elimina los filtros aplicados y restablece la consulta.

En la parte inferior se encuentran también los controles de paginacién para desplazarse entre las
paginas y modificar la cantidad de registros mostrados.
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Exportacion de informacion

El sistema permite exportar el listado mediante las opciones Excel y PDF.

Antes de generar el archivo, se pueden seleccionar los campos que se desean incluir, por ejemplo:

Seleccionar campos para exportar EXCEL

Folio

Estado

Crigen

ed PO origen
od Proveedor
od Condicion
o Total

od Moneda

bd Fecha generacion

ol Generado por

Esto permite generar reportes Unicamente con la informacién necesaria.

Proceso de una Factura de
Proveedor

1. Estado GENERADA

Toda Factura de Proveedor inicia en estado GENERADA.
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Cuando procede de una Orden de Compra, conserva la referencia a la PO origen y la informacién
correspondiente a la compra.

En esta etapa la factura todavia no esta confirmada y deberd pasar por el proceso de validacién.

PO Origen Provesdar Condicion Moneda
MATRIZ-PO-2026-000007 SISTEMAS Y SERVICIOS DE COMUNICACION Contado neto (Compra) MXN
S5CB40823JT3

Usuarios

Gen: admin - 02/08/26, 12:24:21
p.m.

Maod: admin - 02/08/26, 1:40:00 p.m.

-~ - - . ~

2. Iniciar validacion

Cuando se esté listo para revisar formalmente la factura, seleccione la opcién para pasarla a
VALIDANDO.

El sistema mostrara el mensaje Iniciar validacion de la FP, indicando que esta accion es
irreversible.

Seleccione Iniciar validacion para continuar.

La factura cambiard al estado VALIDANDO.

{0 Iniciar validacién de la FP

Esta accign es irreversible. ;Confirmas iniciar la

validacion de precios y condiciones comerciales?

Cancelar Iniciar validacion

3. Estado VALIDANDO
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En este estado se debe revisar y completar la informacién definitiva de la factura recibida del
proveedor.

Durante la validacién pueden realizarse las modificaciones permitidas sobre las partidas, como:

Agregar partidas.

Revisar cantidades.

Modificar precios cuando corresponda.
Registrar descuentos.

Verificar importes e impuestos.

La finalidad es comprobar que la informacidn registrada en el sistema corresponda con la
documentacién y condiciones reales de la compra.

¢ vover < > MATRIZ-FP-2026-000002 Orden de Compra Factura de Proveedor

PO Origen Proveedo Condicién Moneda Ubicacién Folio factura
MATRIZ-PO-2026-000005 SISTEMAS Y SERVICIOS DE COMUNICACION Contado neto (Compra) MXN MATRIZ - MATRIZ - GENERAL —
55C840823)T3 Llegada estimada Fecha factura
25/07/26 —
Usuarios
Gen: admin - 29/07/26, 11:27:22 a.m.
Mod: admin - 08/08/26, 12:04:06
p.m.
Direccion entrega Observaciones PDF factura
- v o T T ) - - test A Subir
< slan. T b L A cee - Y
Producto Clave prov. Desc. prov. Unidad Cant. int. Cant. prov.  Crédito/Cargo Precio Desc. % Importe
12345
12345 producto inventado Pieza 1 1 — 1.00 0% 1.00

producto inventado

TC5
N . Plug Modular RJ45 Cat5e sin Blindaje, Chapado de
Plug Modular RJ45 Cat5e sin Blindaje, TCS Litro 200 2 — 230.00 0% 460.00

. Oro a 30 Micras
Chapado de Oro a 30 Micras

461.00

ajustes 0.00

S-BS 3.29

Trasl 74.29
Total 538.58

Datos necesarios para validar

Para que el sistema habilite el estado VALIDADA, es obligatorio capturar:

PDF de la factura.
Folio de factura.
Fecha de factura.
Llegada estimada.
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Se habilita al capturar PDF, folio de

factura, fecha de factura y llegada

estimada.

VALIDANDO Orden de Compra  Fact

Si falta alguno de estos datos, la opcién VALIDADA permanecera deshabilitada.

El PDF se incorpora mediante la opcién Subir y, una vez anexado, puede consultarse mediante
Ver.

Antes de continuar también deben verificarse las partidas, cantidades, precios, descuentos,
impuestos y total de la factura.

4. Completar validacion

Cuando toda la informacién sea correcta y los datos obligatorios estén completos, se habilitard la
opcién VALIDADA.

Seleccione esta opcidn para finalizar el proceso.

El sistema mostrarad el mensaje Completar validacion de la FP, indicando que la accién es
irreversible.

Antes de confirmar, se recomienda realizar una ultima revision de:

Productos —» Cantidades - Precios -» Descuentos —» Impuestos - Total - Folio y fecha -
Llegada estimada -» PDF

Si la informacién es correcta, seleccione Completar validacién.

Completar validacion de la FP

Esta accion es irreversible: 1a FP quedara congelada y
se generara la Recepcion (GR) a partir de sus datos.

;Confirmas completar la validacion?

Cancelar Completar validacion
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5. Estado VALIDADA

Una vez confirmada, la Factura de Proveedor cambia al estado VALIDADA y su informacién queda
congelada.

El documento conserva los datos definitivos de la operacién y el PDF de la factura proporcionada
por el proveedor.

Al completar la validacién, el sistema genera la Recepcion (GR) correspondiente a partir de los
datos de la factura.

A partir de este punto, el proceso de recepcién de productos o mercancias continda dentro del
mddulo de Inventario.

A @ Validacién completada - GR generada: MATRIZ-GR-2026-000020

03 VALIDADA Manual Factura de Proveedor

Condicidn Moneda Ubi¢

R T [N R S pp— KAWRI EAAT

Factura de Compra manual

El sistema también permite registrar una factura directamente mediante el botén Factura de
Compra manual.

Esta opcidén se utiliza cuando la compra no proviene de una Orden de Compra y permite omitir el
flujo previo de:

Requisicion » RFQ -» Comparativa -» Orden de Compra

Para crearla se debe seleccionar:

e Proveedor.
e Nodo Operativo.
o Almacén operativo.
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e Ubicacion.
e Observaciones, cuando sean necesarias.

Seleccione Crear FC para generar el documento.

La factura manual nace en estado GENERADA y sin partidas, por lo que posteriormente deberdn
agregarse los productos correspondientes y continuar con el proceso normal de validacion.

Consideraciones

e Una Factura de Proveedor puede tener origen en una Orden de Compra o ser Manual.

e Las facturas manuales permiten registrar directamente una compra sin recorrer todo el
flujo previo de Compras.

e GENERADA indica que la factura todavia no ha iniciado su validacién.

e VALIDANDO es la etapa en la que se revisan y completan los datos definitivos.

e Para habilitar VALIDADA son obligatorios el PDF, folio de factura, fecha de factura y
llegada estimada.

e Antes de validar deben comprobarse las partidas, cantidades, precios, descuentos,
impuestos y total.

o Completar la validacion es una accion irreversible.

e Una vez confirmada, la factura queda en estado VALIDADA y se genera la recepcién
correspondiente.

e El proceso posterior de recepciéon de mercancia se realiza desde Inventario.
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