
Las pólizas contables representan el documento fundamental mediante el cual se registran
formalmente los movimientos económicos de la empresa dentro del sistema.

Cada póliza concentra el conjunto de cargos y abonos que afectan las cuentas contables y
constituye la evidencia documental de las operaciones realizadas durante un periodo determinado.

El módulo permite consultar, filtrar y administrar las pólizas registradas por la organización,
facilitando los procesos de revisión, conciliación, auditoría y generación de estados financieros.

Permite delimitar el periodo de consulta de las pólizas visibles dentro del sistema.

La búsqueda puede realizarse utilizando una fecha inicial y una fecha final, mostrando únicamente
los movimientos comprendidos dentro del intervalo seleccionado.

La delimitación por fechas facilita el cierre mensual, las conciliaciones periódicas y la revisión
histórica de movimientos específicos.

Ejecuta nuevamente la consulta utilizando los filtros actualmente seleccionados y refresca la
información visible en pantalla.

Garantiza que la información mostrada corresponda al estado más reciente de las pólizas
registradas en el sistema.

Rango de fechas.

Importancia operativa.

Actualizar.

Importancia operativa.

Pólizas



Elimina todos los criterios de búsqueda aplicados y restablece la consulta a su estado inicial.

Permite regresar rápidamente a una vista general sin necesidad de eliminar manualmente cada
filtro configurado.

Permite registrar una nueva póliza contable dentro del ejercicio operativo de la empresa.

Durante su creación se capturan los datos generales del movimiento y posteriormente se agregan
las partidas contables correspondientes.

Toda afectación financiera formal debe quedar respaldada mediante una póliza, garantizando
trazabilidad, control interno y cumplimiento contable.

Corresponde al identificador único asignado a cada póliza dentro de la organización.

El folio permite localizar rápidamente un movimiento específico y constituye una referencia
habitual durante revisiones, auditorías y conciliaciones.

Limpiar filtros.

Importancia operativa.

Agregar póliza.

Importancia operativa.

Folio.

Importancia operativa.



La existencia de un folio único evita duplicidades y facilita la trazabilidad documental de las
operaciones registradas.

Representa la fecha contable a la que pertenece el movimiento registrado.

Esta fecha determina el periodo fiscal y contable al que será imputada la operación.

La correcta asignación de la fecha es fundamental para la elaboración precisa de estados
financieros y cierres contables.

Indica el ejercicio o periodo contable al que pertenece la póliza registrada.

Generalmente se encuentra asociado al mes y año de operación.

La clasificación por periodos facilita cierres mensuales, ajustes de ejercicio y generación de
reportes históricos.

Identifica la naturaleza operativa de la póliza dentro del proceso contable.

Dependiendo de la configuración de la empresa, pueden existir pólizas de ingreso, egreso, diario,
ajuste, cierre o reclasificación, entre otras.

Fecha.

Importancia operativa.

Periodo.

Importancia operativa.

Tipo.



La clasificación por tipo simplifica la organización documental y mejora la velocidad de búsqueda y
análisis financiero.

Indica la situación actual de la póliza dentro del flujo operativo del sistema.

Dependiendo del proceso implementado, una póliza puede encontrarse en preparación, validación,
contabilización o cierre definitivo.

El control de estados evita modificaciones indebidas y fortalece la integridad del proceso contable.

Corresponde al momento exacto en que la póliza fue registrada dentro del sistema.

Esta fecha pertenece al ámbito administrativo y no necesariamente coincide con la fecha contable
del movimiento.

La separación entre fecha contable y fecha de creación es fundamental para auditoría,
reconstrucción histórica y análisis forense de operaciones.

Describe el motivo económico que originó la póliza.

Importancia operativa.

Estado.

Importancia operativa.

Fecha de creación.

Importancia operativa.

Concepto.



Debe permitir identificar rápidamente la naturaleza del movimiento registrado y proporcionar
contexto suficiente para futuras revisiones.

Un concepto claro y descriptivo reduce considerablemente los tiempos de revisión y facilita las
labores de conciliación y auditoría.

Representan los movimientos deudores registrados dentro de la póliza.

Los cargos incrementan determinadas cuentas o disminuyen otras, dependiendo de su naturaleza
contable.

El adecuado registro de cargos garantiza la correcta aplicación del principio de partida doble y la
integridad del asiento contable.

Representan los movimientos acreedores registrados dentro de la póliza.

Los abonos incrementan determinadas cuentas o disminuyen otras, conforme a las reglas de la
contabilidad financiera.

La correcta relación entre cargos y abonos asegura el equilibrio matemático y contable de cada
operación registrada.

Importancia operativa.

Cargos.

Importancia operativa.

Abonos.

Importancia operativa.



Indica la cantidad o relación de comprobantes fiscales asociados a la póliza.

Esta vinculación permite conectar la evidencia fiscal con el registro contable correspondiente.

La asociación entre pólizas y comprobantes fiscales fortalece la trazabilidad documental y
simplifica procesos de revisión fiscal y auditoría.

Agrupa las operaciones disponibles para cada póliza registrada, tales como consulta, edición,
revisión, cancelación o visualización de detalle.

Las acciones disponibles pueden variar dependiendo del estado de la póliza y de los permisos del
usuario.

El control centralizado de acciones mejora la seguridad operativa y reduce riesgos derivados de
modificaciones no autorizadas.

CFDI.

Importancia operativa.

Acciones.

Importancia operativa.
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