Socios

El médulo Socios permite consultar y administrar las personas fisicas y morales que mantienen
alguna relacién operativa con la empresa dentro de Horfal-EOS.

Un socio puede participar en el sistema con diferentes roles, por ejemplo, como Cliente,
Proveedor o Empleado. Un mismo socio puede tener mas de un rol cuando corresponda.

Desde esta seccién también se concentra informacidn fiscal, datos de contacto, direcciones,
clasificaciones comerciales y cuentas contables especificas asociadas al socio.

Listado de socios

Al ingresar al médulo se muestra el listado de socios registrados para la empresa activa.

En la parte superior se encuentran diferentes filtros que permiten localizar registros con mayor
facilidad:

RFC o razon social: permite buscar un socio por su RFC o nombre.

e Rol: permite filtrar de acuerdo con el rol asignado al socio.

Tipo persona: permite distinguir los registros segun el tipo de persona.
Estado: permite consultar socios de acuerdo con su estado.

Buscar: ejecuta la consulta utilizando los filtros seleccionados.
Recargar: actualiza la informacién mostrada.

El listado también puede exportarse mediante las opciones Excel y PDF.

Informacién disponible

En el listado se muestran los principales datos de cada socio:

RFC: muestra el Registro Federal de Contribuyentes asociado al socio.
Razon social: muestra el nombre o razén social registrado.

Tipo: identifica el tipo de persona correspondiente al socio.

Roles: muestra la funcién o funciones que desempefia dentro de Horfal-EQS, como Cliente,
Proveedor o Empleado.



Email: muestra el correo electrénico registrado cuando se encuentra disponible.
Teléfono: muestra el niUmero telefénico registrado cuando se encuentra disponible.
CP Fiscal: muestra el cédigo postal fiscal correspondiente.

EFOS: muestra el estado correspondiente a esta validacidon dentro del sistema. En los registros
revisados puede mostrarse, por ejemplo, como Limpio.

Estado: permite identificar si el socio se encuentra activo.

Nuevo socio

El botén + Nuevo socio permite iniciar el registro de un nuevo socio dentro de la empresa.

Empresas [ I T

Socios + Nuevo socio.

RFC Razén social Tipo Roles Email Teléfono € Fiscal ] Estado
ACERO SUECO PALME M ovEEzo 91697
ALSYS Mers ovEEzo 54050
ANDRES TADEQ GALNARES DE LA GARZA ovEEzo 8110
ANDRES YHOVAN! CASRERA USCANGA ovEEno o535
ANTARI 1P wers 6300
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AUTOS PULLMAN wers 15380
AUTOZONE DEMEXICO Mirs 68310
BANCO SANTANDER MEXICO SA. INSTITUCION DE BANCA . bers o219
BIKE 101 M 08500
CADENA COMERCIAL QXCK0 Mers 95266
CAFETERIAS RAPIDAS Mers 91050
(CAMINGS Y PUENTES FEDERALES DE INGRESOS ¥ SERVICIO.  hers 130
CARLOS ARTURO MERCADD VILLALOBOS Feia EMPLEADO a0
cEpisMTY Mirs a310
CENTRO GASOLINERD ANIMAS wers =1
CENTRO LLANTERO E GAXACA Mirs 68310
CIMAI MATERIALES Mers 95264
CLARISSA ESTRELLA AGUERD PEREZ CURNTE  PROVEEDO =
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CLeR maRDWARE s 72828
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CMIG EXCELENCIA EN SERVICIOS wers 76146
CT INTERNACIONAL DEL NOROESTE Mirs a1700
CYBERPUERTA wers aa450
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Detalle del socio

Al ingresar a un socio, Horfal-EOS organiza su informacién mediante las siguientes pestafas:

e Datos del socio.
e Contactos.
e Direcciones.
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e Otros datos.

Esta estructura permite mantener concentrada en un mismo registro la informacién necesaria para
utilizar al socio en los diferentes procesos del sistema.

Datos del socio

Esta pestafa concentra la informacién fiscal y de identificacidn principal del socio.

Entre los datos disponibles se encuentran:

RFC

Muestra el RFC correspondiente al socio.

Razdn social

Muestra el nombre o razén social registrada.

Tipo persona

Identifica el tipo de persona correspondiente al registro. En la pantalla también puede mostrarse el
indicador Configurado.

CP fiscal

Permite registrar el cédigo postal fiscal del socio.

Régimen fiscal

Permite seleccionar el régimen fiscal correspondiente.

Configuracion DIOT / NIF



Dentro de esta misma pestafa se encuentra un apartado especifico para informacién utilizada en
la configuracion DIOT / NIF.

Tipo de tercero

Permite establecer la clasificacién del tercero que corresponda.
Por ejemplo, en el registro revisado se muestra:

04 — Proveedor nacional.

" n /
Tipo de operacion
Permite indicar el tipo de operacién asociado al socio.

Por ejemplo:

02 — Enajenacion de bienes.

Parte relacionada

Permite indicar mediante la opcion Si cuando el socio debe identificarse como parte relacionada.

Publico en general

La pantalla dispone de esta identificacién dentro de la configuracién DIOT/NIF y puede mostrarse
como Derivado por RFC.

Extranjero genérico

Permite contemplar la identificacién correspondiente para operaciones con extranjero y también
puede mostrarse como Derivado por RFC.

Datos DIOT de extranjero

La pantalla incluye adicionalmente los siguientes campos:

e NUmero de identificacidn fiscal.



e Nombre del extranjero.
e Pais residencia fiscal.
e Lugar de jurisdiccién fiscal.

Estos datos se utilizan cuando corresponda registrar informacién de un socio extranjero.

El botén Guardar permite conservar los cambios realizados y Recargar permite volver a consultar
la informacion.

< Socios

ASP600721PX5

aspega721Pxs ACERG SUECO PALME FERSONA MORAL
P fiscal Régimen fical

a1687 601 — General de Ley Personas Morsles

Configuracién DIOT / NIF

Datos DIOT de extranjer

Nimero de identificacién fscal Nombre del extanjero

Pais residenia iscal Lugar de jurisdiccion fiscal

Contactos

La pestana Contactos permite administrar las personas de contacto relacionadas con el socio.

Esto permite que una empresa o proveedor pueda tener registrados sus contactos sin tener que
crear un socio independiente por cada persona.

El listado contempla:

Nombre completo.
Puesto.

Email.

Teléfono.
WhatsApp.

Estado.

La opciéon Solo activos permite limitar la consulta a los contactos que actualmente se encuentren
activos.
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Crear un contacto

Para registrar una persona de contacto, seleccione + Nuevo contacto.

El formulario contiene los siguientes campos:

Nombre: nombre de la persona de contacto. Es un dato obligatorio.
Apellidos: permite registrar los apellidos de la persona.

Puesto: permite seleccionar el puesto correspondiente.

Email: correo electrénico del contacto.

Teléfono: niumero telefénico.

WhatsApp: nimero utilizado para WhatsApp.

Notas: permite registrar informacién adicional relacionada con el contacto.

Finalmente, seleccione Crear para registrar la informacién.

Direcciones

La pestana Direcciones permite registrar y administrar los domicilios relacionados con el socio.
Un mismo socio puede contar con diferentes direcciones segun las necesidades de la operacion.

En el listado se muestran:

Tipo.
Direccién.
Mapa.
Estado.

La opcién Solo activos permite mostrar Unicamente las direcciones que se encuentren activas.



Crear una direccion

Seleccione + Nueva direccidn para registrar un nuevo domicilio.

El formulario contiene los siguientes campos:

Cdédigo Postal

Permite ingresar el cdédigo postal correspondiente al domicilio.

Estado

La pantalla indica que este dato se autocompleta con el CP.
Municiplio

También se autocompleta con el CP.

Localidad

Puede autocompletarse a partir del cédigo postal.

Colonia

Permite seleccionar la colonia correspondiente. El sistema indica que primero debe ingresarse el
cédigo postal.

Permite seleccionar el tipo de direccion.

Calle / Vialidad

Permite registrar el nombre de la calle o vialidad.



NUum. Ext.

NUmero exterior del domicilio.

NUum. Int.

NUmero interior, cuando corresponda.

Referencia

Permite agregar informacién que facilite la identificacién o localizaciéon del domicilio, por ejemplo,
calles cercanas o puntos de referencia.

Pais

Permite establecer el pais correspondiente a la direccién.

Marcar como direccién principal

Esta opcién permite identificar el domicilio como la direccion principal del socio.
Es especialmente Gtil cuando el socio tiene registradas varias direcciones.

Una vez capturada la informacidn, seleccione Crear.

Otros datos

La pestana Otros datos concentra configuraciones complementarias del socio.

Actualmente se divide en dos apartados principales:

Clasificaciones



Giro comercial

Permite asignar al socio un giro comercial previamente configurado en el sistema.

Las opciones disponibles dependen de los registros existentes. Durante la revisién se observaron,
por ejemplo:

e Refaccionarias.

e Panaderias.
e Tortillerias.

Debe seleccionarse Unicamente una clasificacién que realmente corresponda al socio. Si no existe
una opcion adecuada, el campo puede mantenerse sin seleccién.

Sector comercial

Permite asignar el sector comercial correspondiente cuando exista una opcién configurada para
ello.

Estas clasificaciones ayudan a organizar a los socios de acuerdo con criterios comerciales definidos
por la empresa.

Cuentas contables especificas

Cuenta CxC especifica

Permite buscar y asignar una cuenta por cobrar especifica al socio cuando corresponda.

Cuenta CxP especifica

Permite buscar y asignar una cuenta por pagar especifica al socio cuando corresponda.

Estas opciones permiten establecer una configuracién contable particular para el socio cuando la
operacién requiera utilizar cuentas especificas.

Una vez realizada la configuracién correspondiente, seleccione Guardar.



Uso de CFDI preferido

Cuentas contabies especificas

Cuenta €xC especifica Cusnta CxP espaciica

Relacidon de los socios con la
operacion

Los socios constituyen un catdlogo central utilizado posteriormente por diferentes procesos de
Horfal-EOS.

El rol asignado ayuda a determinar la forma en que el socio participa dentro de la operacién. Por
ejemplo, un registro puede participar como cliente, proveedor o empleado.

Por esta razén, antes de crear registros duplicados se recomienda verificar si la persona fisica o
moral ya se encuentra registrada y Unicamente requiere informacién o roles adicionales.

Recomendaciones

Verificar el RFC y la razén social antes de registrar un nuevo socio.
Mantener actualizados los datos fiscales del socio.

Configurar correctamente el régimen fiscal.

Revisar cuidadosamente la informacién de DIOT/NIF cuando corresponda.
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No asignar un giro o sector comercial Unicamente para llenar el campo; debe
corresponder realmente al socio.

Registrar los contactos necesarios para facilitar la comunicacién con el socio.

Mantener actualizadas sus direcciones y definir correctamente la direccién principal.
Asignar cuentas CxC o CxP especificas solamente cuando la configuraciéon contable de la

empresa lo requiera.
Evitar crear socios duplicados.

Consideraciones

e Un socio puede desempenar diferentes roles dentro de Horfal-EOS.

e Los datos disponibles pueden variar seguln el tipo de socio y su configuracion.

e Las clasificaciones comerciales dependen de los catdlogos previamente configurados.

e Un socio puede tener varios contactos y direcciones asociados.

e Una de las direcciones puede identificarse como principal.

e La configuraciéon DIOT/NIF debe realizarse de acuerdo con las caracteristicas fiscales y
operativas del socio.

e Las cuentas CxC y CxP especificas deben configurarse Unicamente cuando corresponda.

e Los cambios deben guardarse antes de abandonar la pantalla.
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